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1/2025. sz. igazgatoi utasitas

A Hallgatoi Szolgaltatasi Foosztaly felépitésérol és munkaszervezésérol

Az utasitas célja

1. § (1) Jelen utasitas célja a Hallgatoi Szolgaltatasi Kozpont (tovabbiakban: HSZK) Hallgatoi
Szolgaltatasi Foosztily (tovdbbiakban: HSZF) felépitésének és munkaszervezésének
meghatarozasa a HSZK Szervezeti ¢s Mikddési Szabdlyzatanak 6. § (3) bekezdése szerint.

A IISZT felépitése
2. § (1) A HSZF feladatait az alabbi szervezeti egységein keresztiil latja el:
a) Kultiraszervezési Iroda
b) Péalyazati és Szolgaltatd Iroda
c) Tehetséggondozo [roda
(2) Az egyes irodak kdzponti adminisztracidjat a HSZK Titkdrsag latja el.

(3) Az egyes irodak belsé munkaszervezését a féosztalyvezetd altal kijeldlt irodavezetd
munkatars latja el. Az irodavezetdi pozicié nem mindsil vezetdi megbizdsnak.

Kultdraszervezési froda

3. § (1) A Kultraszervezési Iroda ellatja a HSZF kultiraszervezési tevékenységéhez
kapcsolddo adminisztrativ és igazgatasi funkciokat.

(2) A Kulttraszervezesi Iroda

a) regiszirilja és kapcsolatot tart a taglétszamuk alapjan tSbbségcben hallgatoi
és/vagy doktorandusz tagsaggal rendelkezd, az egyetemen mitkdddé nem allami
szervezetekkel, egyesiiletekkel, éntevékeny csoportokkal,

b) ecllatja a hallgatéi 6nkormanyzatok kiadoi tevékenységét,

c) ellatja a Thallgatéi Onkorméanyzatok kulturaszervezési tevékenységéhez
kapcsolodd adminisztrativ és igazgatasi funkcidkat,

d) részt vesz az egyetemi hallgatok tagabb kmyezetét is magaban foglalé ifjusagt,
kozmiivelddési tevékenység megszervezésében,

e) engedélyezi és nyilvantartasba veszi az egyeterni szint(i didkszervezeteket,

f) tamogatja a kollégiumokban mikaédd hallgatdi kozosségi szervezddéseket €s
didkszervezeteket,

g) engedélyezi és nyilvantartasba veszi a hallgat6i rendezvényeket,

h) ellatja a nyilvantartdsba vett hallgatoi rendezvények egyetemi felligyeletét,

i) oOsszehangolja a hallgatdi Onkormanyzatok altal szervezett hallgatdi
rendezvényeket.

Palyazati és Szolgaltatd Iroda

4. § (1) A Palyézati és Szolgaltatd Iroda biztositja a hallgatéi dnkormanyzatok személyi
miikddési feltételeit, ellatja a HSZF hallgatéi 6nkormanyzatokat tAmogato tevékenységét.



(2) A Palyazati €s Szolgaltato Iroda

a) biztositja a Pécsi Tudomanyegyetem Hallgatéi Onkormanyzatinak személyi
mukodési feltételeit,

b) biztositia a Pécsi Tudoményegyetem Doktorandusz Onkormanyzatédnak
személyi mikodési feltételeit,

c) véleményezi a hallgatdi Onkormanyzatok palyaztatdsi eljarasrendjét és
ltemtervet,

d) rendszeres tajékoztatdst nyujt az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és a
Doktorandusz Onkorményzat szamdra a vonatkozo jogi hattér véltozasairdl,

¢) lizemelteti az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzattal egyiittmiikodve a hallgat6i
szolgaltato irodakat,

f) hasznositja az Egyetem kollégiumaiban, valamint a hallgatéi 6nkorményzatok
kezelésébe tartozd hallgatdi célu helyiségeket,

g) a hallgatoi onkormanyzatokkal és az egyetem tovabbi érintett szervezeti
egységeivel egyiittmikdodve elvégzi hallgatoéi célu ajandéktargy portfolid
kialakitasat €s értékesitését.

(3) Palyazati és Szolgaltato Iroda az aléabbi egységeket lizemelteti:
a) Kozponti Palyazati és Szolgaltato Iroda
b) Ifjsag Uti Campus Szolgéltaté Iroda
¢) Gym1367

Tehetséggondozé Iroda

5. § (1) A Tehetséggondozo Iroda ellatja a HSZF hallgatoi tehetséggondozassal kapcsolatos
feladatait.

(2) A Tehetséggondozo Iroda

a) ellatja a hallgatdi tehetséggondozéssal kapcsolatos feladatokat,

b) mikodteti a ,Tehetségre Hangolva™ Tehetséggondozd Stratégia 4altal
meghatdrozott timogatasi rendszert,

c) kozremikodik a Tehetségtanacs altal feliigyelt Osztondijak adminisztrativ
lebonyolitasaban,

d) ellatja a SZINAPSZIS, valamint a Krisztbacher Ildiké Tehetséggondozo
Program egyetemi szintii miikddtetésével kapesolatos feladatokat.

Zaro rendelkezések

korabban kiadott azonos targy\ utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 2025. junius 19.

Hallgatdi Szolgaltatasi Kézpont
igazgato



